
南宁师范大学普通本专科生更改学籍、学历注册信息办理程序

1．服务对象：申请更改学籍、学历注册信息的在校生及历届毕业生

2．办理部门：教务处 

3．办理时限：接到申请即受理，但每年分两次（4月和10月各1次）集中办理。
      流 程 图














说明：1．学籍注册信息更改主要指学籍信息中的姓名、性别、身份证号、出生日期、民族等内容的更改。

       2．应由学生本人提供的证明材料主要有：本人身份证和常住户口登记卡的原件、复印件、户籍所在地派出所证明原件、原就读中学证明书原件、高考录取当年所在地招生考试部门证明书原件、省级招生考试部门证明书原件。要求更改信息的项目不同，所需提供的证明材料亦有不同。不能提供所需证明材料者，教务处不予以受理。

    南宁师范大学普通本专科生学籍、学历注册信息更改审批表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	考生号
	

	班级
	
	目前学籍、学历中的身份证号
	
	联系电话
	

	修改项
	①姓名 ②性别 ③身份证号 ④民族 ⑤出生日期 ⑥其它  (在所选项后打√ 即可)

	原数据
	

	新数据
	                                            

	申请信息更改的理由
	本人承诺：以上所填内容真实无误，由于更改基本信息所造成的一切后果由本人个人承担全部责任。

                                         申请人签名：
(说明：特殊情况需另附申请书 )                                    年   月    日 

	学籍管理科审核意见
	经办人签名：          科室盖章：
                                                                  年   月    日

	教务处

意见
	负责人签章：          单位公章：
年   月    日

	学校
意见
	

	备 注
	


说明：申请者需提供本人身份证和常住户口登记卡的原件及复印件、派出所户籍证明原件、原就读中学证明书原件、高考录取当年所在地招生考试部门或省级招生考试部门证明书原件等到材料。
学生提出更改学籍注册信息申请（填写申请表）并提供合法的证明材料





学籍科审核材料





教务处领导审核








学校主管领导审批





教育厅高校学生处审批并备案





教务处进行学籍注册信息修改操作









